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Praktiske oplysninger til foreninger

Denne folder indeholder praktiske informationer og husregler i forbindelse med lån af lokale i Forsamlingsbygningen.

KONTAKTINFO:

Forsamlingsbygningen, Østergade 9, Hjørring

Tovholder telefon 72 33 55 31 / 41 22 55 31
Cafe telefon 72 33 55 40
Hjemmeside: frivillighedenshuse.hjoerring.dk
Facebook: Forsamlingsbygningen

Opstår der akutte problemer udenfor åbningstid, der ikke kan udsættes til næste dag, kan servicepersonalets vagt kontaktes på tlf. 41 22 32 99.

BESTYRELSE:

Forsamlingsbygningen har en bestyrelse, der er valgt blandt husets brugere 
og foreninger i.h.t. vedtægterne.

Se vedtægterne på frivillighedenshuse.hjoerring.dk under  Forsamlingsbygningen.

TILGÆNGELIGHED:

Adgang for kørestolsbrugere – dog ikke til mødelokale 1

Handicaptoiletter i stueetage og på 1. sal

2 elevatorer
AV-UDSTYR:

Lydanlæg, projektor og teleslyngeanlæg i salen.
Mobil teleslynge og projektor findes i teknikrummet til brug i de enkelte lokaler.
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Der skal medbringes egen PC.

LOKALEOVERSIGT

Mødelokale 1 – 1. sal

14-16 personer – fordelt ved to borde

WIFI/Internet og whiteboard
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Adgang via trappe

Mødelokale 2 – 1. sal

Fast bordopstilling til max. 20 personer

WIFI/internet – projektorskærm
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Mødelokale 3 – 1. sal

Fast bordopstilling til max. 16 personer

WIFI/Internet, whiteboard og kridttavle 
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Mødelokale 4 - stueetagen

Fast bordopstilling til max. 10 personer

WIFI/Internet, whiteboard
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Salen – 1. sal
Mulighed for opstilling med borde og stole til max. 
120 personer
WIFI/Internet, projektor, håndholdt mikrofon, head set, 

lydanlæg, scene, projektører, mørklægning, klaver.
Særligt egnet til foredrag, møder, gymnastik, optræden, banko m.m.
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Kreative værksted – 1. sal

Borde til ca. 30 – fordelt i 3 afdelinger
Velegnet til kreative aktiviteter, fortællegrupper o. lign.
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Café - stueetage

Ca. 50 personer

WIFI/Internet, klaver.
Bemærk det er afdelingen mod Østergade man låner (fra folde- 

døren og ud mod gaden) Køkken/opvask kan bruges af alle.
BOOKNING AF LOKALER:
Lokaler bookes ved at sende en mail til tovholderen på gurli.kirkedal@hjoerring.dk eller ringe på tlf. 72 33 55 31 / 41 22 55 31.

Vi svarer hurtigst muligt, men der må forventes nogle dages svartid.

Vi åbner for reservationer til:

1. halvår – 10. august kalenderåret før 

2. halvår - 10. jan. i det pågældende kalenderår.
Opgiv ved bestilling, hvilket lokale der ønskes, hvilken dato og i hvilket tidsrum. Husk at aflyse, hvis lokalet alligevel ikke skal bruges.

ADGANG TIL HUSET – UDLEVERING AF NØGLEBRIK:

Hjørnedøren er åben:

Hverdage kl. 07.00 – 16.00 (fredag dog til kl. 14.00)

Kommer I udover dette tidsrum, kan der mod kvittering udleveres en nøglebrik.
Nøglebrikken er med adgangskontrol. Udlevering sker efter aftale med tovholderen, tlf. 72 33 55 31.
Vær obs at døren til udestuen er låst efter kl. 14.00, så sørg for at have brik, hvis den indgang skal bruges. Har i brug for komme i caféen efter kl. 14.00, skal der også bruges brik.
OBS! der er alarm på fra kl. 23.45 – kl. 6.15

NÅR LOKALET FORLADES:

Alle brugere i huset har pligt til at sørge for at lokaler og inventar efterlades i samme stand, som da man kom. 

Møbler/inventar skal stilles på plads og der skal ryddes op i lokalet.

Der skal tørres borde af, fejes, evt. opvask skal tages.

Affald skal ud i molokkerne, der findes for enden af P-pladsen ud mod Vendelbogade.

Rengøringsmidler, klude, kost, mopper m.m. findes i rengøringsrummet. Rengøringsrummet er ved trappen til 1. sal, når man kommer ind fra hjørnedøren.

Tjekke at der ikke er personer på toiletterne.

Luk vinduer, sluk lys.

Hvis det er et lokale, der er aflåst, så lås igen. Udenfor caféens åbningstider skal der være låst til mødegangene, salen, caféen og værksted, så sørg for at der er låst til den afdeling I har været i. Er I de sidste der forlader bygningen, skal yderdøre låses.
FORPLEJNING:

Egne mad og drikkevarer må ikke medbringes.
Ønskes der forplejning til møder eller arrangementer skal denne bestilles i caféen. Også til arrangementer udenfor caféens åbningstider.

Ring til caféen på 72 33 55 40 hverdage 07.00 – 14.00 (fredag dog 13.30) for bestilling og lav en aftale om hvad I gerne vil have, har I specielle ønsker, opfylder vi dem gerne, hvis det er muligt. Eller bestil på mail: forsamlingsbygningen-cafe@hjoerring.dk
I alle mødelokaler, sal og café er der kaffemaskine, elkedel, kaffebønner og tebreve, så det er muligt at lave frisk kaffe/te. Afregning sker til caféen efter aftale.
Det er også muligt at bestille duge, servietter, og engangsservice. Disse ting må dog også gerne medbringes.

Bestil gerne i god tid, af hensyn til planlægning og bestilling af råvarer. 

Som minimum er fristen:

Kage



2 dage før

Smørrebrød/håndmadder/sandwich
3 dage før

Lun ret /varm mad


1 uge før

Julefrokost



2 uger før

Afbestilling af forplejning kan ske:

Kage



1 dag før

Smørrebrød/håndmadder/sandwich
3 dage før

Lun ret /varm mad


1 uge før

Julefrokost



2 uger før

OPVASK:

I caféens åbningstid, tager vores frivillige det med, hvis brugt service afleveres i opvaskerummet. Udenfor åbningstid er det foreningens ansvar at vaske op.

Husk at tænde opvaskemaskinen i god tid, den er ca. 15. min. om at varme op.
Brugsanvisning til opvaskemaskinen, hænger ved siden af maskinen.

Ønsker man ikke at vaske op, er det muligt at købe eller selv medbringe engangsservice.
Sørg for at service kommer på rette plads efter brug, er det taget i salen skal det der op igen.
LEVENDE LYS:
Brug af levende lys er ikke tilladt i vores lokaler. Der må gerne bruges ”batterilys”. Brugte batterier kan afleveres i rød spand i vaskerummet.
RYGNING:
Forsamlingsbygningen er røgfri.

Det er tilladt at ryge udenfor. Dog kun i området umiddelbart i nærheden af de opstillede askebægre. Dvs. på bænken under halvtaget og i hjørnet ved havebordene, længst væk fra hjørnedøren.

OPSLAG/BROCHURE:

Brochure/foldere kan afleveres i caféen eller til tovholder, der sørger for de kommer i holderen i caféen.

Opslag vedr. arrangementer her i huset kan sendes som fil til forsamlingsbygningen@hjoerring.dk, så er der mulighed for at få det på infoskærmene. Vi forbeholder os ret til at fjerne, og sige nej til opslag. 

MANGLER OG DEFEKTER:

Konstaterer I mangler eller defekter på udstyr og materiale, beder vi jer sende en mail til tovholderen på gurli.kirkedal@hjoerring.dk. 

Persondata/GDPR: 
Når I bestiller lokaler, fortæring eller får udleveret låsebrik kan vi have brug for at registrere og opbevare personhenførbare oplysninger.

Hvordan behandler vi dine oplysninger:
Hjørring Kommune har i forbindelse med din henvendelse om aktiviteter i Forsamlingsbygningen/Frivillighedens Huse modtaget personoplysninger om dig. Oplysningerne vil blive brugt til behandling af sagen. 
Vi behandler dine oplysninger efter:

 lov om social service (serviceloven) § 18 om samarbejde med frivillige. 

Det kan også blive nødvendigt at behandle dine oplysninger i forbindelse med aktindsigt, forsikringssager og klagesager. 

Når vi modtager personoplysninger om dig, er vi forpligtet til at give dig en række oplysninger i henhold til databeskyttelsesforordningens

 artikel 13, oplysninger fra borger selv

 artikel 14, oplysninger fra andre

På følgende link kan du finde en nærmere uddybning i forhold til de oplysninger, vi skal give dig, når Hjørring Kommune registrerer oplysninger om dig:

https://hjoerring.dk/databeskyttelse/oplysningspligten 
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